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Prot. 522 

Deruta, 14/01/2025 
 

Al personale docente interessato 
I.O. Mameli Magnini Deruta 

 
 

Oggetto: Avviso selezione per mobilità per attività di job-shadowing 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO ​ il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento 
concernente le Istruzioni Generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 1, co. 143, della L. n. 
107/2015”; 

 
VISTA​ ​la Delibera del Commissario Straordinario n. 62 del 09/01/2023, con la 

quale è stato approvato il PTOF 2022/2025; 
 
VISTO ​ il Verbale di Delibera del Commissario Straordinario n. 1 del 15/01/2024 

di approvazione del Programma Annuale 2024; 
 
VISTO ​ il Verbale di Delibera del Commissario Straordinario n. 2 del 23/05/2024 

di approvazione del progetto Erasmus+ Accreditamento; 
 
VISTA​ l’approvazione prot. 2834 del 21/02/2024 del progetto di accreditamento 

Erasmus+ Azione KA120 settore scuola presentato nel termine del 19 ottobre 
2023; 

 
VISTA​ l’Assegnazione Contributo azione KA1 cod: 2024-1-IT02-SCH-000205564, 

form ID: KA121-SCH-DBF98DAB prot. 6803 del 09/05/2024; 
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INDICE 
 

l’avvio della procedura di selezione per n. 6 unità di personale docente per la partecipazione 
a  attività di job-shadowing. 
 

Articolo 1 - Oggetto della selezione 

L’Istituto intende individuare n. 6 unità di personale docente in servizio presso l’Istituto, una 
mobilità finalizzata ad attività di affiancamento lavorativo (job shadowing) di durata pari a 7 
giorni nel mese di aprile o di maggio 2025 verso Copenhagen, Danimarca. 

Articolo 2 - Descrizione del progetto 
 

Di seguito la definizione data dalla guida Erasmus + di job-shadowing: “i partecipanti 
possono trascorrere un periodo di tempo presso un'organizzazione ospitante in un altro paese 
con l'obiettivo di acquisire nuove pratiche e raccogliere nuove idee attraverso l'osservazione e 
l'interazione con pari, esperti o altri professionisti nel lavoro quotidiano presso 
l'organizzazione ospitante.” 
Durante tutta la mobilità le figure individuate dovranno garantire la costante presenza e 
disponibilità per mantenere costanti rapporti con l’Istituto, al fine di garantire il corretto 
svolgimento della mobilità. 
Le figure visiteranno più scuole durante la mobilità . Le figure selezionate alloggeranno 
presso albergo, e tutte le spese di viaggio, vitto e alloggio, spese per trasporti pubblici, spese 
per visite didattiche, saranno a completo carico del progetto. Le uniche spese che dovranno 
essere sostenute in modo individuale saranno quelle legate a interessi personali e quelle non 
indicate in precedenza. Per il viaggio è necessario raggiungere autonomamente l’aeroporto. 
Le figure individuate sono coperte da copertura assicurativa regolarmente stipulata 
dall’Istituto che copre danni alla persona e alle cose. E’ facoltativa la stipula di una 
assicurazione integrativa individuale a totale carico dell’interessato, pertanto non veicolata 
dalla scuola. 
 
Tutte le indicazioni pratiche saranno fornite a tempo e secondo le debite modalità non appena 
disponibili. 
Per qualsiasi informazione si prega far riferimento ai seguenti nominativi tutti contattabili 
tramite centralino della scuola 075-9728682: 

●​ Dirigente Scolastica Dott.ssa Isabella Manni (per questioni di coordinamento) 
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●​ Collaboratrice della DS Prof.ssa Scappini Anna Maria (per questioni didattiche) 
●​ Prof.ssa Lorena Bottiglio (per questioni didattiche) 
●​ Direttore SGA Dott.ssa Elisabetta Santi (per questioni amministrative) 

 
Articolo 3 - Presentazione delle domande 

 
Le domande potranno essere presentate esclusivamente secondo il modello allegato 
(ALLEGATO 1) debitamente compilato e firmato, brevi manu presso gli uffici di segreteria 
(Ufficio protocollo) o tramite mail all’indirizzo: pgic82700v@istruzione.it riportando 
nell’oggetto la seguente dicitura: “DOMANDA DI SELEZIONE JOB-SHADOWING” entro 
il 21 gennaio 2025.. Nella consegna del modello si avrà cura di allegare i documenti richiesti. 
Non saranno ammesse le domande pervenute oltre il termine di scadenza, né quelle 
incomplete o errate. 

 
Articolo 4 - Valutazione delle candidature 

 
Le candidature presentate verranno valutate da un’apposita commissione presieduta dalla 
Dirigente Scolastica, ad insindacabile giudizio, seguendo i criteri sotto indicati: 

1.​ essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione 
Europea; 

2.​ godere dei diritti civili e politici; 
3.​ non aver riportato condanne penali ovvero non aver subito condanne penali; 
4.​ non essere soggetto a procedimenti penali pendenti; 
5.​ riportare un punteggio utile secondo la tabella di seguito indicata: 

 
 

Criterio valutato Punteggio 

Non ha svolto mobilità ERASMUS negli 
a.s. 2022-23, 2023-24, 2024-25 

punti 10 
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Conoscenza della lingua inglese Certificazione livello B1 ………… punti 10 

Certificazione livello B2 ………… punti 20 

Laurea in lingua inglese o 

Certificazione livello C1 ………… punti 30 

Certificazione livello C2 ………… punti 40 

Esperienza di lavoro a tempo indeterminato 
presso l’Istituto 

punti 10 per ogni anno 

Esperienza di lavoro a tempo determinato 
presso l’Istituto 

punti 1 per ogni anno 

Partecipazione al gruppo di lavoro 
Erasmus+ 

punti 10 

Partecipazione a corsi di formazione sui 
temi Erasmus+ 

punti 2 per ogni attestato - max 10 punti 

 
 
I risultati della selezione (graduatoria) saranno pubblicati all’Albo del Sito Web dell’Istituto. 
La graduatoria avrà valore di notifica alle parti interessate e agli interessati che potranno 
inoltrare reclamo alla Dirigente Scolastica della scuola entro 5 giorni dalla data di 
pubblicazione. Decorsi cinque giorni dalla pubblicazione, le graduatorie diverranno 
definitive. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle 
dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, 
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ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, 
implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità 
del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo 
potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. I suddetti requisiti devono essere 
posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della domanda di 
partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque 
momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 
dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria. Eventuali rinunce dovranno essere  
formalizzate per email unicamente entro 5 giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria 
definitiva. In caso di rinuncia prima della partenza, ove l’Istituto abbia già provveduto a 
sostenere spese in nome e per conto del beneficiario, questi sarà obbligato al rimborso. Le 
disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma 
regolamentare e contrattuale. Per quanto non esplicitamente previsto si applicano le 
disposizioni previste dal Programma Erasmus+.   
 
 

Articolo 5 - Pubblicità ed efficacia 
 

Tale avviso sarà oggetto di adeguata pubblicità tramite il sito istituzionale dell’Istituto, la 
stessa pubblicità verrà data alla procedura di selezione. 
 

Articolo 6 - Trattamento dei dati 
 
Ai sensi del GDPR n. 679/2016 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 
l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi 
dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 
interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 
giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato GDPR. 
Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D.lgs. 101/2018, i dati raccolti saranno 
trattati solo per finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. Il titolare 
del trattamento dei dati è l’Istituto Omnicomprensivo “Mameli-Magnini” Via Tiberina 163, 
06053 Deruta, PG. Il responsabile del trattamento dei dati è l’Istituto Omnicomprensivo 
“Mameli-Magnini” Via Tiberina 163, 06053 Deruta, PG. Il responsabile protezione dei dati, 
ovvero il DPO (Data Protection Officer) è Sigma Informatica srl. Il contraente potrà 
esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8- 9-10 del D.L. 196/2003. Relativamente ai dati personali 
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di cui dovesse venire a conoscenza, nell’espletamento delle proprie funzioni, il contraente è 
responsabile del trattamento degli stessi ai sensi del D.L. 196/2003. 
Il Responsabile Unico del Procedimento è la D.S.  Dott.ssa Isabella Manni tel. 0759728681 
e-mail: pgic82700v@istruzione.it – e pec: pgic82700v@pec.istruzione.it. I concorrenti 
potranno richiedere informazioni e chiarimenti in relazione alla presente procedura di gara al 
Responsabile Unico del Procedimento inviando apposita mail all’indirizzo di PEC indicato in 
calce. Il RUP procede alla risposta stesso mezzo. I candidati dovranno indicare il domicilio 
eletto, nonché l'indirizzo di posta elettronica certificata, o ordinaria o il numero di fax presso 
il quale ricevere le comunicazioni prescritte dall'art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006, 
autorizzandone l’utilizzo. 
 
 

Articolo 7 – Responsabile del procedimento 
 

Il Responsabile del Procedimento è la Dirigente Scolastica Dott.ssa Isabella Manni tel. 
0759728681 e-mail: pgic82700v@istruzione.it – e pec: pgic82700v@pecistruzione.it 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Isabella Manni 
documento firmato elettronicamente 
con firma digitale qualificata 
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ALLEGATO 1 

 
Alla Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Isabella Manni 
 

Oggetto: domanda di partecipazione alla selezione per mobilità per la partecipazione a attività di 
affiancamento lavorativo (job shadowing) 

Il/La sottoscritto/a _____________________ in qualità di ___________________________ 

CHIEDE 
 
di partecipare alla selezione dell’avviso in oggetto. 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici 
acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto 
segue: 

●​ di essere cittadino italiano o di altro stato membro UE;  
●​ di essere in godimento dei diritti politici; 
●​ di non avere riportato condanne penali; 
●​ di non essere soggetto a procedimenti penali pendenti 

 
Dichiara inoltre di: 

●​ aver letto attentamente e compreso appieno tutti gli articoli dell’avviso; 
●​ impegnarsi a partecipare attivamente a tutti gli impegni e a tutte le attività previste dal 

progetto qualora risulti vincitore/ice; 
●​ collaborare per la corretta riuscita del progetto qualora ne faccia parte. 

 
 

Il/la sottoscritto/a allega: 
 

-​ Autocertificazione dei titoli posseduti 
-​ Informativa  

Data ​ ​ Firma  
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AUTOCERTIFICAZIONE TITOLI POSSEDUTI 

 
Il/La sottoscritto/a ​ ____________ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 
(Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa),consapevole delle responsabilità civili e penali cui va incontro in caso di 
dichiarazioni non corrispondenti al vero, dichiara sotto la propria responsabilità di aver 
diritto al seguente punteggio: 
 

 

Criterio valutato Punteggio 
(a cura del candidato) 

Riservato alla 
segreteria 

Non ha svolto mobilità ERASMUS negli 
a.s. 2022-23, 2023-24, 2024-25 

    

Conoscenza della lingua inglese     

Esperienza di lavoro a tempo 
indeterminato presso l’Istituto 

    

Esperienza di lavoro a tempo 
determinato presso l’Istituto 

    

Partecipazione al gruppo di lavoro 
Erasmus+ 

    

Partecipazione a corsi di formazione sui 
temi Erasmus+ 

    

 
 

Data  ​  
 

FIRMA  
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INFORMATIVA 
 

Informiamo che l’Istituto Omnicomprensivo “Mameli-Magnini” di Deruta in 
riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione e della formazione e ad ogni attività ad 
esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali 
identificativi dei soggetti con i quali entra il relazione nell’ambito delle procedure per 
l’erogazione di servizi formativi. 
In applicazione del Regolamento UE – GDPR 2016/679 - Regolamento Generale per la 
Protezione dei Dati – e del D.Lgs. 30 Giugno 2003 n. 196 (codice in materia di 
protezione dei dati personali) i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo 
correttezza e con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in 
cui vengono custoditi, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del 
trattamento. 
Il titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Omnicomprensivo “Mameli-Magnini” Via 
Tiberina 163, 06053 Deruta, PG. Il responsabile del trattamento dei dati è l’Istituto 
Omnicomprensivo “Mameli-Magnini” Via Tiberina 163, 06053 Deruta, PG. Il 
responsabile protezione dei dati, ovvero il DPO (Data Protection Officer) è Sigma 
Informatica srl. 
I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla 
gestione del progetto. 
I dati in nessun caso vengono comunicati a soggetti privati senza il 
preventivo consenso scritto dell’interessato. 
Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri 
diritti definiti dal DGPR 679/2016. 

 

    l sottoscritt , ricevuta l’informativa di cui all’art. 13 del GDPR, esprime il 
proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente richiesta 
possano essere trattati nel rispetto e per gli adempimenti connessi alla presente 
procedura. 

 
 

Data  ​  
 

FIRMA DEL 
RICHIEDENTE 
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